ANEXO 1

MANUAL DE ORGANIZACION, INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL COMITE PARA LAS
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS, SERVICIOS Y ENAJENACIONES DE LOS BIENES MUEBLES
~ DEL ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO “FORO BOCA” DE LA ADMINISTRACION
PUBLICA MUNICIPAL DEL H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE BOCA DEL RiO, VERACRUZ
DE IGNACIO DE LA LLAVE

DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. El presente manual es de orden publico y tiene por objeto determinar la organizacion,
integracion y funcionamiento del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos, Servicios y Enajenaciones de
Bienes Muebles del Organismo Publico Descentralizado “Foro Boca” de la administracion publica
municipal del H. Ayuntamiento Constitucional de Boca del Rio, Veracruz de Ignacio de la Llave, en
cumplimiento a lo dispuesto por el articulo 4° fraccion VI de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos,
Administracion y Enajenacion de Bienes Muebles del Estado de Veracruz-Llave.

Articulo 2. Para los efectos de este manual se entendera por;

. Ley: la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos, Administracién y Enajenacion de Bienes Muebles
del Estado de Veracruz-Llave.

1. Organismo: el Organismo Publico Descentralizado “"Foro Boca” de la administracion publica
municipal del H. Ayuntamiento Constitucional de Boca del Rio, Veracruz de Ignacio de la Llave.

[1. Comité: el Comité de Adquisiciones, Arrendamientos, Servicios y Enajenaciones de Bienes
Muebles del Organismo Plblico Descentralizado “Foro Boca" de la administracién publica
municipal del H. Ayuntamiento Constitucional de Boca del Rio, Veracruz de Ignacio de la Llave.

IV, Subcomité: el Subcomité de Adquisiciones, Arrendamientos, Servicios y Enajenaciones de Bienes
Muebles del Organismo Publico Descentralizado “Foro Boca” de la administracion publica
municipal del H. Ayuntamiento Constitucional de Boca del Rio, Veracruz de Ignacio de |a Llave.

V. Areas administrativas: las areas administrativas del Organismo Publico Descentralizado “Foro
Boca”, que sean integrantes del Comité.

VI Iniciativa Privada: la representacion oficial de los sectores del comercio, industria, civiles y
organizaciones de profesionales que formen parte del Comite.

Articulo 3. El Comité es un 6rgano colegiado integrado por servidores publicos del Organismo y por
representantes de la Iniciativa Privada, cuyo proposito es el de coordinar, consultar, regular, analizar,
opinar, asesorar y vigilar los procedimientos de contratacion relacionados con la adquisicion,
arrendamiento, administracion, servicios y enajenacion de bienes muebles que realiza el Organismo, a fin
de que estos se realicen bajo los principios de publicidad, concurrencia, igualdad, legalidad, honestidad,
honradez, eficiencia, eficacia, economia, racionalidad, austeridad, transparencia, imparcialidad, control y
rendicion de cuentas; contando con facultades para proponer las politicas conducentes que coadyuven a
promover su adecuada ejecucion.

DE LA ORGANIZACION E INTEGRACION DEL COMITE

~ Articulo 4.- E| Comité se organizara e integrara de la forma siguiente:

k. Un Presidente, que sera la persona titular de la Direccién General del Organismo.

1. Un Secretario Ejecutivo, que sera la persona titular del darea administrativa encargada de atender
los Asuntos Juridicos del Organismo

il 1 vocal representante del Organismo, que serd la persona titular del area administrativa
encargada de atender la Administracion y Finanzas.
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ANEXO 1
1 vocal representante de la iniciativa privada, que sera el gue convoque el presidente para que
participen en el Comité por el término de un ejercicio fiscal.

V. Asesor, |la persona Titular del Organo de Control Interno.

Cuando la naturaleza de las operaciones o procedimientos a analizarse lo requiera, el Comité podra
proponer o autorizar la participacion de asesores invitados para explicar o aclarar los temas o asuntos
técnicos de los procedimientos de contratacion que correspondan.

Articulo 5.- La ausencia justificada del Presidente a la sesion del Comité, podra ser suplida por el
Secretario Ejecutivo, quién a su vez en ese momento designara a un suplente para que asuma sus
funciones. Los vocales del Comité, representantes del Organismo podran nombrar por escrito un suplente,
quien debera ser un servidor publico adscrito a su respectiva area administrativa.

Articulo 6.- Los vocales del Comité, representantes de la iniciativa privada podran nombrar un suplente,
siempre que lo designen mediante escrito, dirigido al Presidente del Comité.

Articulo 7.- Los cargos de miembros del Comité regulados por este manual seran de caracter honorifico.

Articulo 8.- Los recursos financieros y econémicos que se requieran para el desemperfio de las tareas
encomendadas al Comité, incluyendo la de los asesores invitados, seran con cargo al presupuesto del
Organismo. Los miembros de la iniciativa privada, determinaran sus propios mecanismos de apoyo.

DE LAS ATRIBUCIONES DEL COMITE

Articulo 9. Para el cumplimiento de sus responsabilidades, de conformidad con el articulo 4° de la Ley el
Comité tendra las siguientes atribuciones:

I Vigilar que el ejercicio del gasto publico, en los procesos de licitacion, se realice conforme a las
disposiciones de esta Ley, procurando que prevalezcan los principios de publicidad, concurrencia,
igualdad, legalidad, honestidad, honradez, eficiencia, eficacia, econocmia, racionalidad, austeridad,
transparencia, imparcialidad, control y rendicién de cuentas;

Il Opinar respecto de los programas de adquisiciones, arrendamientos y servicios del Organismo.

Il Dictar politicas en la materia que rige la Ley;

V. Recibir los informes que le presente el vocal titular del area administrativa encargada de fa
Administracion y las Finanzas, respecto del gasto publico ejercido;

V. Analizar, cuando sean requeridos, los dictamenes y fallos gue emitan los servidores publicos
encargados del ejercicio del gasto publico;

VI. Elaborar y aprobar el manual que rija su integracion y funcionamiento;

VII. Establecer el calendario de sesiones ordinarias para el ejercicio fiscal que corresponda y celebrar
las extraordinarias cuando se requiera; y

VIIL. Las demas que le confiera la Ley u otros ordenamientos.

Articulo 10. El Comité sélo conocerd del analisis, seguimiento y vigilancia de las operaciones que
expresamente se encuentren dentro del marco juridico de la Ley y de sus atribuciones.

Articulo 11. No podra delegarse en el Comité atribuciones que por disposicién de ley, norma o
lineamiento, competan a los servidores publicos del Organismo.

DE LAS FUNCIONES DE LOS INTEGRANTES DEL COMITE

Articulo 12. El Presidente del Comité tendra las funciones y responsabilidades siguientes:
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ANEXO 1

|. Representar al Comité y presidir las sesiones;

Il. Coordinar los programas de trabajo del Comité;

I1l. Convocar por conducto del Secretario Ejecutivo a las sesiones ordinarias y extraordinarias;

IV. Dirigir los debates en las sesiones del Comité, someter a votacién los asuntos de las sesiones y
autorizar las actas respectivas;

V. Turnar a los integrantes del Comité, por conducto del Secretario Ejecutivo, los asuntos de la
competencia de estos, asi como los informes correspondientes:

VI. Autorizar el orden del dia de las reuniones ordinarias y extraordinarias;

VII. Emitir voto de calidad para el caso de empate en las votaciones:

VIII. Enviar al Secretario Ejecutivo con cinco dias habiles de anticipacién a la celebracién de cada sesién:
la informacion que en su caso, pretenda someter a la consideracion del Comité; y

IX. Las demas que expresamente le asignen el presente manual y otras disposiciones aplicables.

Articulo 13. El Secretario Ejecutivo del Comité tendra las funciones y responsabilidades siguientes:

I. Vigilar la expedicion correcta de la lista de asistencia y del orden del dia de los asuntos a tratar en cada
sesion, incluyendo la integracion de los documentos necesarios;

Il. Remitir a cada integrante del Comité el orden del dia y el expediente que contiene los documentos e
informes correspondientes a los asuntos a tratar, con un dia habil de anticipacion a la celebracién de cada
sesion;

ll. Apoyar la gestion del Presidente y coadyuvar en el correcto desarrollo de las sesiones del Comité,
moderando las sesiones del Comité;

IV. Registrar y dar seguimiento a los acuerdos del Comité, constatando su cumplimiento;

V. Vigilar que el archivo de documentos esté completo y se conserve por el tiempo minimo que marca la
ley de la materia;

VI. Someter a consideracion de los integrantes del Comité que hayan asistido a la sesién correspondiente,
dentro de los treinta dias naturales siguientes a su celebracion; el proyecto de acta para los comentarios
que en su caso correspondan; AN
VIl. Recabar la firma de los integrantes del Comité en el acta de cada sesion;

Recibir los informes gue dirija al Comité el Presidente del Subcomité; y

VIlI. Efectuar las funciones que le corresponden de acuerdo con la normatividad aplicable o aquellas que

le encomiende el Presidente del Comité.

Articulo 14. Los Vocales del Comite tendran las funciones y responsabilidades siguientes:

|. Opinar y votar sobre los asuntos a tratar en el orden del dia;

Il. Realizar los comentarios que procedan al proyecto de acta de sesion del Comité, dentro de un término
de dos dias habiles a partir de que le sea remitido por el Secretario Ejecutivo, en el entendido de que
fuera de dicho plazo se inferira que acepta el acta en todos sus términos;

lll. Proceder a la firma del acta de sesion del Comité que le sea remitida por el Secretario Ejecutivo;

IV. Realizar las observaciones que resulten procedentes y que coadyuven al cumplimiento de los objetivos

’ﬁ
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del Comité; y
V. Efectuar las demas funciones que le correspondan o las que le encomiende el Comité, de acuerdo con
el presente manual y la normatividad aplicable.

Articulo 15. El Asesor del Comité tendra las funciones y responsabilidades siguientes:
I. Opinar sobre los asuntos que se presenten en el Comité, coadyuvando a dar una interpretacion correcta
de los aspectos o conceptos legales y técnicos que se relacionen con los procedimientos de contratacion:

Il. Recomendar los mecanismos para una mejor evaluacion en los procedimientos de contratacion.
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ANEXO 1
DE LAS SESIONES DEL COMITE

Articulo 16. E| Comité celebrara sesiones ordinarias y extraordinarias. Las ordinarias se efectuaran
semestralmente durante los meses de junio y diciembre. Cuando sea necesario, se podra convocar a
reuniones extraordinarias.

Articulo 17. Seran sesiones ordinarias aquéllas que estén programadas en el calendario anual de
sesiones; se llevaran a cabo, previa convocatoria del Secretario Ejecutivo, misma que se efectuara
cuando menos con un dia habil de anticipacion a la sesion.

Articulo 18. Seran extraordinarias las sesiones del Comité para tratar asuntos de caracter urgente; se
efectuaran cuando resulten necesarias, previa convocatoria del Secretario Ejecutivo, a peticion del
Presidente, misma que se efectuara cuando menos con un dia habil de anticipacion a la sesion.

Articulo 19. Se considera que existe quérum cuando se encuentran presentes, como minimo, la mitad
mas uno de los miembros con derecho a voto. En caso de que por falta de quérum no pueda celebrarse la
sesién, el Secretario Ejecutivo convocara a una extraordinaria dentro de los diez dias habiles siguientes.
Las sesiones extraordinarias se realizaran con los miembros que se encuentran presentes.

Articulo 20. El Presidente, el Secretario Ejecutivo y los Vocales tendran derecho a voz y voto. El Aseso
tendra derecho a voz pero no avoto. ¥

DE LOS ACUERDOS

Articulo 21. Los asuntos que se sometan a la consideracion para acuerdo cel Comité serén aprobados o
decididos por la mayoria de los miembros presentes con derecho a voto; en caso de empate el Presidente
tendra voto de calidad.

Articulo 22. El Comité no podra acordar asuntos que no sean materia de las funciones que le atribuye la
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos, Administracion y Enajenacion de Bienes Muebles del Estado de
Veracruz-Llave. En su caso, dichos asuntos tendran mero caracter informativo y el conocimiento del
Comité no tendra ningtin efecto juridico.

Articulo 23. Las sesiones y acuerdos del Comité se haran constar.en acta circunstanciada que contendra
como minimo:

a) Caracter y numero de la sesion.

b) Lugar, fecha y hora.

c) Nombre y cargo de los miembros presentes.

d) Declaracion de quorum.

e) Orden del dia. 3
f) Exposicion y Acuerdo.

g) Cierre de sesion

h) Firma de los asistentes.

Articul_o 24, Los Acuerdos del Comité se registraran con una clave constituida por el tipo, nUmero y afio
de sesion y el nimero progresivo que le corresponda, iniciandose durante cada ejercicio fiscal.
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ANEXO 1
DE LOS IMPEDIMENTOS

Articulo 25. Los integrantes del Comité, se abstendran de intervenir en las sesiones o actos donde se
traten asuntos en los que tengan interés personal, familiar, de negocios y en general, cuando se ventile
cualquier asunto del cual pudieran beneficiarse directa o indirectamente.

Articulo 26. Los integrantes del Comité se obligan a guardar el debido secreto y diligencia profesional
sobre la informacién que reciban en el ejercicio de sus funciones; tampoco podran utilizarla en beneficio
propio o de intereses ajenos, aun después de que concluya su intervencion en dicho érgano colegiado.

DE LA MODIFICACION AL MANUAL

Articulo 27. Para llevar a cabo la modificacion de este manual seré necesario contar con la aprobacion de
por lo menos la mitad mas uno de los miembros con derecho a voto.

Articulo 28. Los integrantes del Comité podran presentar propuestas de modificaciones al presente
manual, mismas que deberan acordarse en sesion de caracter ordinaria.

TRANSITORIOS

Unico.- El presente Manual entraré en vigor al dia siguiente de su aprobacién por el Comité; y se
publicard en la pagina web del Organismo, en apego al articulo 12 del Cédigo de Procedimientos
Administrativos para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Liave. Derogando cualquier otro manual
anterior,

En cumplimiento al articulo 4° fraccién VI de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos, Administracion y
Enajenacion de Bienes Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave el presente Manual fue
aprobado en la Sesion de Instalacion del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos, Servicios vy
Enajenaciones de Bienes Muebles del Organismo Publico Descentralizado ‘Foro Boca” de la
administracién publica municipal del H. Ayuntamiento Constitucional de Boca del Rio, Veracruz de Ignacio
de la Llave, celebrada el dia 19 de abril de 2023 en la Sala de Juntas del Organismo Publico
Descentralizado “Foro Boca".

SDES

y

]



r - = l.. . - . -
. . w " - . H B .I o
- m-l:.ru : -
=
LY e LR "I - s i i i 2 rees” b pethh
ialE Ir = =1 -il' Fnl= uqrr.'r - L
- . .l-"-l-l- -I-illl.r mptm .l s rheleg C
. Ilhl--i'l--'ljlrl =l '.:| ﬂ-'l'.ll.ﬁ.l.l'l I--. Jial feE
rL- Rl At = Hirussle
' e L Rt .l-' 'll.lIl.I.J.-l-r-Tr-l'.I-.-—r 'I'l'l- "Ii-l-".l.
- I .n'.lm.l'-ll.'_m'llmu.- ' I

r -h'l-ul.-ll-'f.' T A S L o AT R i e Bl ™ % ek
. S =il "amfal 1% - L migamg . - ~1n
- - N n = = l
G e m = =y gk Rkl hlrEl R o s Tankd
. - sl P s " Bl b Q. = ol s L
. ' g l:'r-l'-n-
i Wy =aa . 4 S Amg luﬁ B |“.,.. T G AN ey b, § 2 mmhifD)
. R kW S g o # o & e H
= AN e N '-|lr -:H s .

i =
» o, ERSE.C e 9 .-'rl-l.: |.:-.|.|_.|. i m 1. fLaEE"—
. = _;:"III'I'"I'-' mr. "R L lde f U eErtf aen e
T F .= " s ..'LE e = oyl P r

=, = = =g =" s "maamsriad 1 -1 1=m°1 B OF rer-- l.-

: i N i L e mendlen Bolen mledlh el evs pmat 1om Fm
- il ps= L I . T -0 unas Sk . am 0.t . el
_ . . B . e L R R _

= . ., N
. - l‘ i - - -

: . . | s i

o = - . i ¥ N | | . . N

N .ﬂ N . . s
. 1 : .I . N . . N
.= . . . . :‘. : I.I
s Il- s 1 . - B : B




