Anexo 1
MANUAL DE ORGANIZACION, INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL SUBCOMITE PARA LAS
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS, SERVICIOS Y ENAJENACIONES DE LOS BIENES MUEBLES
DEL ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO “FORO BOCA” DE LA ADMINISTRACION
PUBLICA MUNICIPAL DEL H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE BOCA DEL RIO, VERACRUZ
DE IGNACIO DE LA LLAVE

DISPOSICIOHES GENERALES

Articulo 4. E! presente manual es de orden publico y tiene por objeto determinar la organizacion,
integracién y funcionamiento del Subcomité de Adquisiciones, Arrendamientos, Servicios y Enajenaciones
de Bienes Muebles del Organismo Publico Descentralizado “Foro Boca" de la administracion publica
municipal del H. Ayuntamiento Constitucional de Boca del Rio, Veracruz de Ignacio de la Llave, en
cumplimiente a lo dispueste por les articulo 5° y 6° fraccién Vi de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos, Administracién y Enajenacién de Bienes Muebies del Estado de Veracruz-Llave, para
que se ejecuten y desarrellen en cireunstanclas que garanticen al Organismo Publico Descentralizado
Foro Boca, las mejores condiciones de precio, calidad bajo los principios de publicidad, concurrencia,
igualdad, legalidad, honestidad, honradez, eficiencla, eficacia, economia, racionalidad, austeridad,
transparencia, imparcialidad, control y rendiclén de cuentas.

Artloulo 2, Bara los afecios da aste manugl se entendera per

b Ley: la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos, Adminisiracion y Enajenacion de Bienes Muebles
del Estado de Veracruz-Liave.

Il Organismo: el Organismo Publico Descentralizado “Foro Boca" de la administracién publica
municipal del H. Ayuntamiento Constitucional de Boca del Rio, Veracruz de Ignacio de la Llave.

Hl. Subcomité: el Subcomité de Adquisiciones, Arrendamientos, Servicios y Enajenaciones de Bienes
Muebles del Organismo Publico Descentralizado “Foro Boca” de la administracion publica
municipal del H. Ayuntamiento Constitucional de Boca del Rio, Veracruz de Ignacio de |a Llave.

Iv. Comité: el Comité de Adquisiciones, Arrendamientos, Servicios y Enajenaciones de Bienes
Muebles del Organismo Publico Descentralizado “Foro Boca" de la administracién publica
municipal del H. Ayuntamiento Constitucional de Boca del Rio, Veracruz de Ignacio de la Liave.

V. Areas administrativas: las dreas administrativas del Organismo Publico Descentralizado “Foro
Boca", que sean Integrantea del Subcomité.

Articule §, & Subcomils es un grgano colegiado integrado por servidares publices de las areas
administrativas del Organleme y su Organo de Control Interno, cuyo propésito es el ejercer las
atribuciones que I8 otorga la Ley.

DE LA ORGANIZACION E INTEGRACION DEL SUBGOSMITE
Articuio 4.» Bl Buboomité ge organizard ¢ integrard de la forma siglients:

i Un Presidents, que seré ia persona titular de la Subdireccién de Administracion y Finanzas,

il Un Secretarlo Ejesutivo, que serd la persona titular del drea administrativa encargada de atender
los Asuntos Juridicos del Grganismo

. 2 vocales repregentante del Organismo, que serdn lag personas titulares de las areas
administrativas engargadas de: Eventos y Transparencia.
V. Comisario, la persana Titular del Organo de Control Interne.
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Anexo i

Cuando la naturalexa da las operacicnes o procadimientos a analizarse lo requiera, el Subcomité podra
proponer o autarizar ia participacion de asesores sspecialistas invitados para explicar o aclarar los temas
0 asuritos tENIEES de |68 Brocadimientos de contratacion que COHESPONYA!; ©8a8 nErsonas dnieaments
contstan auh vaE mas db 881 volo 8 188 BEsIGhEs.

Articuls 5. La ausencla justificada del Prasidents 2 la sesion del Subcomits, podré ser suplida por el
Secretario Ejeoutlve, quibn & su vez en ese momenio designaré & un suplente para qué asuma sus
funelones, Lo8 vecalss dal Bubcomits podran nombrar por escHts UM BUBIBHIS, BUIGR Aspers sar un
anfvider puliles SEBSAIS B 5o MBapobiiva rea administrativa,

ﬁnfau%a 8:: [68 Bartos 86 168 mismbros del Subtomitd rediladss pot SHIE HIBHGEI S8FK H8 maraeter
it gt

Artieule 7.« Log recursss financieros y €CconNomicos que se requieran para el desempefia de las tereas
encomendedag & SIBEGHIE, iHellyendd @ 86 168 asassres iHVItEAES, S8HEH 55K EaMSS 21 presusuants dal
SrgarEms,

DE LAR ATHIDHEIDNES By AUBCARITE

Artieuls 8 Para sl bﬂi‘i’ibﬂi’ﬁi?ﬂtﬁ da sus responsabilidades; de conformiiiad con & articuin 6° de Ia Ley el
Subssmite BAHA 158 sioulanien airbusiohas;

I, Revigar 188 planss y prégrames 48 coniratacién, ¥ farmular [8s oBdarvesionss y recomandaciones que
sstiman patinsniag;

W Viglisr gus 88 GuRIBIE £BH o8 prebsdiifintos qus sslabieess ja [8y fedaral ds 18 matsria, cuando los
recursoe £8an 68 ssa nsluralezs;

It Verifiear que las seniratasiones qus ge calebren relnan los requisiios de lay;

IV, Autarizar efl 168 precedimisntos de sentratacién; euande impllgue un bensfieio sustancial en los costos,

un antleips hasta del sineuerta per clento dal monta tetal de Ia sparasion;

V. Elaborar y sprabar 8t Manual de Organizacién y Funecionamiente;

Vi. Aslatlr, medisnte repfesentéinie, cuando asf 8¢ eonsiders necssarls. & lss juntes da aclaraciones y de

presentacion y apsariura de proposicionas;

VI, Establsosr las reglas para la determinacién y acreditacién del grade de esntsnido nacional, cuando se

irate de adguiclslenss nagienales con componentes extranjaros; v

VIll. Redueir ios plazos centemplados en el articulo 35 de la Lay, sin que ello implique limitar la

participecidn de los praveadores en el procedimiento de contratagion;

IX. Establecer 8l ealendario de sesionss ordinarias para ef slercicio fisesl qua aorrespands v oalebrar lae

extraordinarias cuando se requiera;

X. Autorizar la celebracién de contrataciones a través de adjudicacién directa, sin necesidad de efectuar el

procedimianto establecido en el artfculo 35 de I Ley, siempre que el drea usuaria emita dictamen de

procedencia que funde y motive esta determinacién, segun los supuestos establacidos en al articulo 55 de

la Ley,

Xl. Aprobar la baja de bienes musbles que se encuentren inventariados, previo dictamen sobre el esiado

material de los mismes; v

Xil. kaa damds qua Is sonflara 12 Ley u otras ordenamiantos,

Artisule 9. E! Subcomité s6io conocera del andlisis, seguimiento y vigilancis da las operaciones que
expresaments se encuentren dentro del marco juridico de la Ley y de sus atribuginnes.

Articulo 10. No podra delegarse en el Subcomité atribuciones que por disposicién de lsy, normd &
lineamiento, competan a los servidores publices del Qrganisma.
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Anexo 1

BE LAS FUNCIONES DE LOS INTEGRANTES DEL SUBCOMITE
Articule 11. El Presidente del Subcomité tendra las funciones y responsabilidades sigulentes:

|. Representar al Subsomitd y presidir las gesionas;

II. Coordinar les programas de trabajo del Subcomité;

lIl. Convocar por eenducte del Seeretario Ejecutivo a las sesiones ordinarias y extraordinarias;

IV. Dirigir los debates en las sesiones del Subcomité, someter a votacién los asuntos de las sesiones y
autorizar las actas respectivas;

V. Turnar a los integrentes del Subeomité, per conducto del Secretario Ejecutivo, los asuntos de la
competencia de estos, asl como los informes correspondientes;

VI. Auterizar el orden del dia de las reuniones ardinarias y extraordinarias;

VI, Emitir voto de calidad para el caso de empate en |as votaciones;

VIll. Enviar al Sscretarls Ejecutivo con cinco dias hébiles de anticipacién a la celebracion de cada sesin,
la informacién que en su caso, pretenda someter a la consideracion del Subcomite;

Proporcionar al Gomité los informes correspondientes; y

IX. Las demds que sxpreeamente le asignen el presente manual y otrag dispesiclones aplicables.

Artfeulo 12, Bl Secretaria Ejecutivo del Subcomité tendra las funciones y responsabilidades siguientes:

I. Vigilar la expedicién corresta de la lista de asistencia y del orden del dia de les asunios a tratar en cada
sesion, incluyende la integracion de los documentos necesarios;

Il. Remitir a cada integrante del Subcomité el erden del dia y el expediente que contiene los documentos e
informes correspendientes a los asuntos a tratar, con un dfa habil de anticipacion a la celebracion de cada

sesion;

lll. Apoyar la gestién del Presidente y eoadyuvar en el gorrecto desarralie de las sesiones del Subcomité, ———_
moderando las sesiones dal Subcomité; - P
IV. Registrar y dar seguimiento a los acuerdos del Subcomité, constatando su cumplimiento; il

V. Vigilar que el archivo de documentos esté completo v se conserve por el tiempo minimo que marca la
ley de la materia;

VI. Someter @ consideracion de los Integrantes del Subcomité que hayan asistido a la sesién
correspondiente, dentre de |os freinta dias naturales sigulentes a su celebracidn; el proyecto de acta para
los comentarics gue en su Caso correspondan;

VIl Recsbar la firma de los integrantes del Subcomité en el acta de gada seaidn; ¥

VIl Efectuar laz funsienes que |e corresponden de aguerda can Ip nermatividad aplicable o aguellas que
ls encomisnds & Pragidents del Subcomite.

Artisuie 13, Lag Yoogigy del Subcomité tendran las funciones y respensabilidades siguienies:

| Gpinar v vaiar sobie iog asuntos a tratar en el orden del dia;

Il, Realizar lgs camentaries que procedan al proyecto de acta de sesién del Subcomité, dentro de un
término de des dias habiles a partir de que le sea remitido por el Secretario Ejecutivo, en el entendido de
que fuera de diche plazo se inferird que acepta el acta en todos sus términos;

Iil. Proceder a la firma del acta de sesién del Subocomité que le sea remitida por el Secretario Ejecutivo;
V. Realizar las observaciones gue resuiten procedenies y gue ceadyuven al gumplimiento de los objotivos

del Subcomité; v
V. Efeciuar las demés funcicnes que le correspondan o las que le ensomiende el Subcomité, de acuerdo
con el presents manual y la normatividad aplicable.

Articulo 14, Ei Gomisaric del Bubcomité tendra las fungiones y responsabilidades siguientes:
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Anexo 1

I. Opinar sobre los asuntos que se presenten en el Subcomité, coadyuvando a dar una interpretacion
correcta de los aspectes o conceptos legales y téenicos que se relacienen oen los procedimientos de
contratacion; vy '

Il. Recemendar lea mesanismos para una mejor evaluacién en lgs provedimisnins de centratacian.

BE LAS BESICNES BEL SUBCOMITE

Articulo 16, El Subcomité celebraré sesiones ordinarias y extraordinarias. L.as ordinarias se efectuaran
guatrimestralmente durante los meses de abril, agosto y diciembre: Gusnde sea nucesario, se podra
canvooar a eSRiEnas pelranrdinarine,

Artioulo 16, Seran sesionss ordinarias aquéllas que estén programadas en el calendario anual de
pesionss; 86 (lBvafdn a cabo, previa convocatoria del Secretaric Eieeutivo: misma sus &8 sfestuara
cuandn mansa Gon U dis habil de anticipacin a 14 sesien:

Articule 17. Serdn extraordinarias las sesiones del Subcomité para tratar asuntos de carécter urgente; se
efectuardn cuande resulten necesarias, previa convocatoria del Secretario Eieoutive; & petivion del
Prasidante, misma qus ne afectuara cuando menos con un diz habil da antieipacitn a la sesldn.

Articulo 18. Se considera que existe quérum cuando se encuentran presenies, como minimo, la mitad
més uno de los miembros con derecho a voto, En caso de que por faita de quérum no pueda celebrarse la
sesion, el Secretario Ejecutivo convocara a una extraordinaria dentro de los cineo dias hébiles siguientes.
Las sesiones extraordinarias se realizaran con los miembros que se encuentren presentas.

Artioulo 19, El Presidente, el Secretario Ejecutive y los Vesales tendran derecho a voz y voto. El
Camisario tendréa dereche a voz pero ne a voto.

BE LOB ACUERDGE

Artisulo 20. Los asuntos que se sometan a la consideracion para acuerdo del Subcomité serén
aprobades o decididos per la mayorfa de los miembros presentes cen derecho a veio; en caso de empate
ol Presidernita tentra voto de calidad,

Articulo 21. El Subcomité no podra acordar asuntos que no sean materia de las funciones que le atribuye
la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos, Administracion y Enajenacién de Bienes Muebles del Estado de
Veraeruz-Llave. En su caso, dichos asuntos tendran mero caracter informativo y el conocimiento del
Subcomité no tendra ninglin efscto juridico.

Articulo 22. Las sesiones y acuerdos del Subcomité se haran constar en acta cirounstanciada gue
cantendra esme minimo:

a) Caracter y nlimero de la sesicn.

b) Lugar, fecha y hora,

c¢) Nombre y cargo de los miembros presentes.
d) Declaracién de guorum.

e) Orden del dia.

f) Exposicidn y Acuerdo.

g) Clerre de sesion

h) Firma de los asistentes,
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Anexo 1
Articulo 23. Los Acuerdos del Subcomité se registraran con una clave constituida por el tipo, numero y
afio de sesién y el niimero progresivo que le corresponda, iniciandose durante cada ejercicio fiscal.

GE LCS IMPEDIMENTOS

Articulo 24. Los integrantes del Subcomité, se abstendran de intervenir en las sesiones o acios donde se
traten asuntos en los que tengan interés personal, familiar, de negocios y en general, cuando se ventile
cualquier asunto del cual pudieran beneficiarse directa o indirectamente.

Articuie 88, Lo intagrantes del Subcomité se obligan a guardar el debido secreto y diligancia profesional
sobre la informacién que reciban en el ejercicio de sus funciones; tampaco pedrén uiilizarla en beneficio
propio o de intereses ajenos, alin después de que concluya su intervencién en dicho érgano colegiado.

BE LA MODIFIGACISN AL MARUAL

Astiuio 30, Rarg llievar s aabo la medificacion de este manual seré necesaiic contar sen la aprabacién de
por lo menes la mitad més uno de los miembros con derecho a voto,

Asticule 5%, Lus iniagranias dei Subcomité podran presentar propuesias da modificaciones &l presents
marual, mismas que deberan acerdarse en sesién de cardcter ordinaria.

TRAMIHORIGE

{inigo.» B presente Maoual entrara en vigor al dia siguiente de su aprobaclén per el Subsomile; v se
publiceré en la pégina web del Organismo, en apego al articulo 12 del Cédige de Procedimientos
Administratives para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave. Derogando cualquier otre manual
anterior,

En cumplimignio 8 aricule 8¢ fraccién V de la Ley de Adquisiciones, Arrendamianics, Administracién y
Engjenasién de Bienes Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, el presente Manual fue
aprobade en la Sesién de Instalacién y Primera Ordinaria del Subcomité de Adquisiciones,
Arrendamientos, Serviclos y Enajenaciones de Bienes Muebles del Organismo Publico Descentralizado
“Eore Boss” de la administracién publica municipal del H. Ayuntamiento Constitucional de Boca del Rio,
Veracruz de Ignacio de la Liave, celebrada el dia 20 de abril de 2023 en la Sala de Juntas del Organismo
Publiso Deseantralizads “Fero Bona',
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